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Manuel EASYTAXE



Connectez-vous sur octalia.org
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http://www.octalia.org/


Connectez-vous sur octalia.org
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http://www.octalia.org/


Page de connexion

Vous êtes nouvel  
utilisateur  cliquez  

sur « créer un  
compte»
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Page de connexion

Créez votre  
identifiant et mot de  

passe
Renseignez votre  

adresse mail, nom et  
prénom
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Créer la fiche entreprise

Créez manuellement la 
fiche entreprise en cliquant 
sur le bouton « Ajouter »



Complétez les  
champs

obligatoires
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Renseignez la  fiche de votre entreprise
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Intégration DSN/N4DS de vos données

Si vous le souhaitez, à la place de la 
création manuelle de votre dossier, 
vous pouvez également intégrer vos 

données via votre DSN/N4DS
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Accès au dossier Entreprise

Vous pouvez accéder à tout moment 
à votre dossier créé sur EASYTAXE en 

cliquant sur la raison sociale dans 
l’onglet ENTREPRISES



Fiche de déclaration : Taxe d’apprentissage

Prévisualisation
du calcul
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Si vous avez un  
apprenti et/ou  
un stagiaire,  

ouvrez les  
onglets et  

complétez les  
champs
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Fiche de déclaration : Taxe d’apprentissage



Recherchez  
l’école de  

votre choix  
dans l’onglet  
versements  
aux écoles
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Fiche de déclaration : Recherche école



Déclarez votre contribution FPC
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Module Impression
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Imprimez vos  
bordereaux



Impression du Bordereau
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Impression : Bordereau FPC et contributions additionnelles



Impression : PEEC

Calcul  de la    
Participationdes  

Employeurs à  l’Effort  
Construction
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6. Télérèglement
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Après avoir éditer sa déclaration, aller dans le module de 
paiement, et cliquer sur créer le mandat et payer la taxe ou 
bien payer la taxe 



Télérèglement
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A partir de ce moment 2 possibilités :

 J’ai déjà créé mon mandat (par anticipation ou l’année passée), je 
passe donc directement à l’étape régler sa taxe d’apprentissage

 Je n’ai pas encore de mandat pour la société, je crée donc mon 
mandat



Télérèglement

 Créer son mandat :
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Depuis le module de paiement des outils I-Taxe, cliquer sur créer le 
mandat et payer la  taxe



Télérèglement
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Vous êtes redirigés vers notre prestataire « SlimPay»  pour la partie coordonnées bancaires 
de la création du mandat



Télérèglement
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Vous disposez d’une page de vérification avant 
signature du mandat

Attention ! La création du 
mandat nécessite l’accès à un 

téléphone mobile pour reporter 
le code SMS de sécurité



Télérèglement
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L’écran ci-dessous vous confirme la  signature du mandat



Télérèglement
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Un mail de confirmation vous sera envoyé

Votre mandat 
est créé

Attention! La création du mandat ne vaut pas paiement

N.B. : Conservez ce mandat sans limite de temps. 
Il vous servira chaque année pour régler votre taxe d’apprentissage



Télérèglement
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Avec un mandat valide, il suffit de cliquer sur le bouton Payer la taxe pour 
effectuer le paiement (le montant à payer est remonté automatiquement) 

 Régler sa taxe d’apprentissage : 



Télérèglement
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Après avoir payé en ligne, vous allez recevoir un mail de 
confirmation qui rappelle le montant  et la date d’exécution

Ne pas oublier de  nous envoyer par  courrier le
Bordereau de Versement!

Le paiement est enregistré
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7. Etats des rapprochements  

CLIQUER POUR CRÉER LE FICHIER DES NON 
ENCAISSES

(à utiliser à partir de mi-mars)              



8. Annexes 

1. Certaines données n’apparaissent pas dans la DSN récapitulative 
(dernière DSN de l’année):

- Les apprentis présents dans l’année dont le contrat s’est 
terminé avant le 31/12/2017

- Les effectifs CDD 
- La masse salariale des intermittents du spectacle 
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9. Assistance LOGITAXE 

du 29 janvier au 27 avril 2018 du lundi au vendredi de 9h00 à 17h00

• Hotline :  0800 428 000
• Site : www.octalia.org
• E-mail : logitaxe@octalia.org 
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Important :
Connexion au Logitaxe avec intégration des N4DS/DSN 29 janvier 2018
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